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1. Az Adatvridelmi 6s Adatbiztonsigi Szab6lyzat (tov6bbiakban: Szab6lyzat) c6lja

A Szab6lyzat c6lja, hogy biztositsa a L6mp6s'92 Kozhasznf Alapltvdny (tovdbbiakban:
AlapitvSny) 6ltal kezelt adatok vonatkoz6s{ban az adatkezel6s elveinek, az adalbiztons5g
kdvetelm6nyeinek 6rv6nyesUl6s6t, megakad{lyozza a jogosulatlan hozz{f6r6st, az adatok
megv6ltoztatds6t 6s jogosulatlan nyilvSnoss5gra hozatal6t, valamint meghatArozza az
Alapitv6ny 6ltal vezetett, adatv6delemmel kapcsolatos nyilv5ntartds kezel6s6nek rendj6t.

2. A Szab6lyzat hat6lya

A Szab6lyzat szem6lyi hat6lya kiterjed az Alapitv6ny valamennyi szervezeti egys6g6re,
valamint a munkaviszonyban, illet6leg munkav6gz6sre ir6nyul6 egy6b jogviszonyban 6116

szem6lyekre.
A Szabdlyzat t6rgyi hatSlya kiterjed az Alapitvitny 6ltal nyilv6ntartott valamennyi szem6lyes
6s koz6rdek0 adatra.

3. Jogszabilyi h5tt6r, kapcsolat bels6 szabAlyzatokkal

3.1 A Szab6lvzat ioqszab6lvi alapi6t - tobbek kozott -:

- az inform6ci6s dnrendelkez6si jogr6l 6s az inform6ci6szabadsdgr6l sz6l6 2011.6vi CXll.
torveny (lnfo tv.),
- a polg6rok szem6lyi adatainak 6s lakcim6nek nyilv6ntartdsSr6l sz6lo 1992. 6vi LXVI.
t6rv6ny,
- a koziratokr6l, a kozlev6lt6rakr6l 6s a mag6nlev6lt6ri anyag v6delm6r6l sz6l6 1995.6vi
LXVI. torv6ny,

3.2. A Szab6lvzat szorosan kapcsol6dik a T6rsas6o bels6 szab6lvzataihoz:
o Alapit6 Okirat
. lratkezel6si Szab6lyzat;
o Koz6rdekti Adatszolgdltatdsi Szabiilyzat

3.3. Fooalmak:
1. erintett: b6rmely meghat5rozott, szem6lyes adat alapj6n azonosftott vagy - k6zvetlenf]l
vagy kozvetve - azonosithat6 term6szetes szem6ly;
2. szem$lyes adaf: az 6rintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kulonosen az 6rintett neve,
azonosit6 jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziol6giai, mentdlis, gazdas6gi, kulturdlis vagy
szoci6lis azonoss6g5ra jellemz6 ismeret -, valamint az adatb6l levonhat6, az 6rintettre
vonatkoz6 kdvetkeztet6s;
3. kt)llnleges adaf: a) a faji eredetre, a nemzeti 6s etnikai kisebbs6ghez tarlozdsra, a

vallSsos vagy m5s vilSgn6zeti meggy6z6d6sre, az erdekk6pviseleti szervezeti tags6gra, a
szexu6lis 6letre vonatkoz6 szem6lyes adat, b) az eg6szs6gi 6llapotra, a k6ros szenved6lyre
vonatkoz6 szem6lyes adat, valamint a bfintrgyi szem6lyes adat;

4. b1nilgyi szemdlyes adat: a blintet6eljdr5s sor6n vagy azt megel6z6en a
bfincselekm6nnyel vagy a b[intet6elj6r6ssal 6sszefUgg6sben, a brintet6elj5rds lefolytat6s6ra,
illetve a btincselekm6nyek felderit6s6re jogosult szervekn6l, tov6bb6 a blintet6s-v6grehajtds
szervezet6n6l keletkezetl, az 6rintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a btintetett el66letre
vonatkoz6 szem6lyes adat;

5. kdzdrdek(i adat: az Allami vagy helyi onkormdnyzati feladatot, valamint jogszab6lyban
meghat6rozott egy6b kozfeladatot ell6t6 szerv vagy szem6ly kezel6s6ben l6v6 6s
tev6kenys6g6re vonatkoz6 vagy kdzfeladat6nak ell6tdsdval 6sszefUgg6sben keletkezett, a
szem6lyes adat fogalma al5 nem es6, b6rmilyen m6don vagy form6ban r6gzitett informSci6,
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igy ki.ilonosen a hat6skorre, illet6kess6gre, szervezeti fel6pit6sre, szakmai tev6kenys6gre,
annak eredm6nyess6g6re is kiterjed6 6rt6kel6s6re, valamint a gazdfllkod6sra, a megkdtott
sze rzSd6sekre vonatk oz6 adat:

6. hozzdjdrul1s: az 6rintett akarat6nak onk6ntes 6s hat5rozott kinyilv6nit6sa, amely
megfelel6 t6j6koztatSson alapul, 6s amellyel f6lre6rthetetlen beleegyez6s6t adja a rd

vonatkoz6 szem6lyes adatok - teljes k6rfi vagy egyes mUveletekre kiterjed6 - kezel6s6hez;

7. adatkezel6s: a szem6lyes adatokon v6gzett b6rmely m(velet vagy mUveletek osszess6ge,
igy p6ld6ul gy(jt6se, felv6tele, 169zit6se, rendszerez6se, tdrol6sa, megvdltoztat6sa,
felhaszn6l6sa, lek6rdez6se, tov6bbft6sa, nyilv6nossdgra hozatala, osszehangol6sa vagy
dsszekapcsol6sa, zdrol{ga, tdrl6se 6s megsemmisit6se, valamint az adatok tovdbbi
felhaszn6l5sSnak megakad5lyoz6sa, f6nyk6p-, hang- vagy k6pfelv6tel K6szlt6se

8. adatkezel6: az a term6szetes vagy jogi szem6ly, illetve jogi szem6lyis6ggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely onSll6an vagy m5sokkal egyittt az adatok
kezel6s6nek c6ljdt meghat6rozza, az adatkezel6sre (bele6rtve a felhaszndlt eszkozt)
vonatkoz6 dont6seket meghozza 6s v6grehajtja, vagy az {ltala megblzott adatfeldolgoz6val
v6grehajtatja;

9. adatfeldolgozds: az adalkezel6si mtiveletekhez kapcsolod6 technikai feladatok elv6gz6se

10. adatfeldolgozo: az a term6szetes vagy jogi szem6ly, aki az adatkezel6vel kotott
szerz6d6s alapj6n - bele6rtve a jogszab5ly rendelkez6se alapjdn tort6n6 szerz6d6skot6st is
- adatok feldolgoz6s 6t v6gzi;
11. adattovdbbitds: az adat meghat6rozott harmadik szem6ly szdmAra tort6n6
hozzdf 6rhet6v6 t6te le ;

12. nyilvdnossSgra hozatal: az adatot b6rki sz5mdra tort6n6 hozz{fdrhet6v6 t6tele;

13. adattdrl*s: az adatok felismerhetetlenn6 t6tele oly m6don, hogy a helyre5llit6suk tobb6
nem lehets6ges;

14. adatmegsemmisitds: az adatokat tartalmaz6 adathordoz6 teljes fizikai megsemmislt6se;

15. harmadik szem6ly: olyan term6szetes vagy jogi szem6ly, aki vagy nem azonos az
6 ri ntette l, az adatkeze I 6ve I v agy az a d atfe ld o I g oz6v al.

16. szervezeti egysdgi az Alapitvdny Szervezeti 6s Mtik6d6si Szab6lyzatflban megjelen6,
m eg hatdrozott fe ladatot, fu nkci6t megval6s [t6 csoport.

4. Az adatv6delem6rt val6 felel6sstlg

4.1. Az Alapitv6ny k6pviselSje biztositja a feladat elv6gz6s6hez sztiks6ges felt6teleket,
kiadja a Szab{lyzatot, feltigyeli az adatv6delmi feladatok ell6t5s6t.

4.2. Az Alapitvdny b5rmely szervezeti egysdg6nek vezet5je a) k6zrem0kodik, illet6leg
segits6get nyfjt az adatkezel6ssel 6sszeftigg6 d6nt6sek meghozatal6ban, valamint az
6rintettek jogainak biztos[t6s6ban ;

b) ellen6rzi a jogszab5lyok, valamint a Szab6lyzat rendelkez6seinek a megtart6s6t;
c) kivizsg6lja a hozz{ 6rkezett bejelent6seket, jogosulatlan adatkezel6s eset6n annak
megszti ntet6s6re h lvja fel az adalkezel6t vag y ad atfeldol goz6t;
d) elk6sziti 6s aktualizAlja a Szab6lyzatot;
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4.3. felel6sek az6rt, hogy az dltaluk vezetett szervezeti egys6gn6l az adatkezel6s a
jog sza b6 lyokba n 6s je len Szabiiyzalba n meg hat6 rozottak szerint tort6niek;
a, tov6bb6 felel6sek azdrt, hogy a szervezeti egys6g 6ltal v6gzett adatfeldolgozdsok sordn
az adalbiztonsdg16l sz6l6 7. pontban leirt biztons6gi el6lr6sok marad6ktalanul teljesitljenek;
4.4. Az adatkezel6st v6gz6 szem6ly
a)tev6kenys6gi k6r6n beliil felel6s az adatok feldolgoz6sS6rt, megv6ltoztatSsS6rt, torl6s66rt,
tov6bbitds66rt 6s nyilvSnossdgra hozatalS6rt, valamint az adatok pontos, kovethet5
dokument6lSs66rt;
b) kezeli 6s meg6rzi a feladata ell6tdsa sordn birtokdba kertllt adatokat;
c) Ugyel a nyilvdntart6sok biztons6gos kezel6s6re 6s tdrol6sdra;
d) gondoskodik arr6l, hogy az Sltala vezetett nyilvdntart6sok adataihoz illet6ktelen szem6ly
ne f6rhessenhozz6;
e) betartja az adatkezel6sre vonatkoz6 jogszab6lyokat 6s bels6 utasitdsokat;
0 koteles megtagadni minden olyan utas[t6s v6grehajt6s6t, amely ellent6tes az
adatkezel6sre, adatv6delemre vonatkoz6 jogszab5lyokkal.

5. Az adatkezel6s szab6lyai

6.1. Szem6lves adatok kezel6se
6.1 .1. Szem6lyes adal az Alapitv5ny 6ltal akkor kezelhet6, ha
a) ahhoz az 6rintett hozzdjflrul, vagy
b) azt t6rv6ny elrendeli (kdtelez6 adatkezel6s).
6.1.2.42 6rintett k6relm6re indult elj6rSsban a sztiks6ges adatainak kezel6s6hez val6
hozzAjirul{s5t v6lelmezni kell. Erre a t6nyre az 6rintett figyelm6t fel kell hivni. Az 6rintett az
adatkezel6t6l tdj6koztatdst k6rhet szem6lyes adatai kezel6s6r6l, 6s az adatokba be is
tekinthet, A betekint6st 0gy kell biztosltani, hogy az 6rintett m6s szem6ly adatait ne
ismerhesse meg. Az 6rintett k6relm6re az adatkezel6 t6j6koztatSst ad az adatkezel6s
c6ljdr6l, jogalapj6r6l, id6tartamdr6l, tovdbbd arr6l, hogy kik 6s milyen c6lb6l kapt6k meg az
adatokat. Adat v6ltoz6s vagy t6ves adatrdgzit6s 6szlel6se eset6n az 6rintett fr6sban k6rheti
kezelt adatainak helyesblt6s6t, illetve kijavft6s5t, tov5bbd k6rheti szem6lyes adatainak - a
kotelez6 adatkezel6s kiv6tel6vel - torl6s6t z6rol5set. A t6ves adatot az adatkezell 8
munkanapon beltil helyesbfteni koteles.
6.1.3. Szem6lyes adatok akkor tovSbblthat6k, valamint kulonboz6 adatkezel6sek akkor
kapcsolhat6k 6ssze, ha az 6rintett ahhoz hozzAjArull, vagy azt torv6ny megengedi, 6s ha az
adatkezel6s felt6telei minden egyes szem6lyes adatra n6zve teljesrilnek.
6.1.4. Olyan adatkezel6s eset6n, amelyn6l sz6molni kell ktllfoldre ir6nyul6 adattov6bblt5ssal,
az 6rintettek figyelm6t erre a korrilm6nyre m6r az adatok felv6tele el6tt fel kell hlvni. Az
6rintett ir6sbeli felhatalmaz5sa n6lkiil szem6lyes adat ktllfoldre nem tovdbblthat6, kiv6ve, ha
ezt torv6ny lehet6v6 teszi.
6.1.5. Az adattov6bbit6s papir alapon vagy elektronikus 0ton tort6nhet.
6.1.6. Az Alapitv6ny szervezet6n bekll a kezelt szem6lyes adat - a feladat elv6gz6s6hez
szUks6ges m6rtekben 6s ideig - csak az tiggyel 6rintett szervezeti egys6ghez tovdbbithat6,
felt6ve, hogy a szem6lyes adatok megismer6se n6lkril az rigyben 6rdemben elj6rni nem
lehet.
6.1.7. Az Alapitv6ny szervezet6n behll a kUlonboz6 c6l0 adatkezel6sek csak tdrv6nyes c6l
erdek6ben, indokolt esetben kapcsolhat6k ossze.
6.1.8. Nem k6telezo adatszolg6ltat6son alapul6 adatkezel6s eset6n az 6rintett indokolSs
n6lkUl ir6sban k6rheti kezelt adatainak torl6s6t. A torl6st 8 munkanapon beluil el kell v6gezni.
6.1.9. Az 6rintett az adalkezel6ssel kapcsolatos jogainak megs6rt6se eset6n az illet6kes
szervezeti egys6g vezetdj6hez fordu I hat.
6.1.10. Ha az adatkezel6st az Alapltv6ny szervezet6n kivrili adatfeldolgoz6 vbgzi, akkor az
adatfeldolg ozdsra az lnto tv. 1 0. $ rendelkez6sei alkalmazand6ak.
6,2. Kulonleqes adatok kezel6se
Krilonleges adat az Alapitvdny dltal akkor kezelhet6, ha
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a) azadatkezel6shez az 6rintett lr5sban hozzAj{rul, vagy
b) azt t6rv6ny elrendeli,
6.3. K6zdrdekri adatok kezel6se
6.3.1. Az Alapitvdny kezel6s6ben l6v6 koz6rdek0 adatot b6rki megismerheti a min6sitett
adat v6delm616l sz6l6 torveny szerinti min6sltett adat kiv6tel6vel.
6.3.2. A koz6rdekti adatokkal kapcsolatos megkeres6seket az adatkezel6s6rt felelSs
szervezeti egyseg vezet6j6hez kell tov6bbitani. A megkeres6sek teljesit6s6r6l,
elutasltdsSr6l, valamint az elutasit6s indokdr6l az Alapitv6ny kepviseldj6t 6rteslteni kell.
6.3.3. Amennyiben torv6ny m6sk6nt nem rendelkezik a bels6 haszn6latra k6szUlt, valamint a
dont6s-el6k6sz[t6ssel dsszefriggS adat a kezel6s6t kovet6 tlz 6ven bellil nem nyilv6nos.
K6relemre az adatok megismer6s6t az Alapitvdny k6pviseldje e hat6rid6n beltil is
enged6lyezheti.

7. Adatbiztonsig

7.1 Az adatbiztons6o 6lta16nos szempontiai
Az adatkezel6 koteles gondoskodni az {ltala kezelt adatok biztonsdgd16l. Az adatokat v6deni
kell a jogosulatlan hozzfltdr6s, a megv6ltoztatds, a tov6bbit6s, a nyilvSnossdgra hozatal, a
torles vagy megsemmisft6s, valamint a v6letlen megsemmisUl6s 6s s6rtll6s ellen, tov6bbi az
alkalmazott technika megv6ltozds6b6l fakad6 hozzdfflrhetetlenn6 v6l5s eset6n. A
sz6mit6stechnikai rendszerek rizemeltet6s6t ell5t6 munkatdrsak a feladataik ellSt6sShoz
szriks6ges m6rt6kig az adatflllomdnyokhoz hozz1fdrhetnek, az adatokat azonban m5s c6lra
nem haszn6lhatj6k fel, 6s m6sok tudom6sdra nem hozhatj6k. Az adatbiztonsdg 6rdek6ben
megfogalmazott kovetelm6nyek megval6slt6s66rt az elektronikus inform6ci6s rendszerek
vonatkozSsAban az 6rintett szervezeti egys6g vezet6je a felel6s.

7.2 Az adatokhoz val6 hozz6f6r6s szab6lvoz6sa
Az adatokhoz val6 hozzAfdrls jelszavas v6delemmel 6s jogosults6gi rendszer
mrikodtet6s6vel tort6nik. Az egyedi alkalmazdsok lok6lis g6pein a speci6lis adatfeldolgoz6
szoftver saj6t jelsz6 6s jogosults6gi rendszer6t kell alkalmazni.
7.3 Az adatok ment6se. az adathordoz6k biztonsSga
Az adatok ment6s6nek 6s az adathordoz6k biztons6g6nak 6ltal6nos szempontjait
figyelemmel kell kis6rni.
7.4 EliSr6s nem elektronikus (pl. paplr) alap0 adathordoz6k meqsemmistil6se.
meo rons6l6d6sa eset6ben
A megrong6l6d6s, megsemmisr.il6s t6ny6t annak felfedez6s6Umegt6rt6nt6t k6vet5 3
munkanapon beliil jegyz6k6nyvben kell rogziteni. A jegyzSkonyv elk6szit6se az adott adat
adatgazdSj6nak feladata.
A jegyz6kdnyvnek minim6lisan a k6vetkezokel kell tartalmaznia:
1. Az adat 6s a hordoz6 olyan egy6rtelmri beazonoslt5sdt, ami alapj6n egy hozzderto
szem6ly b6rmikor be tudja azonosltani az adatot.
2. Az esem6ny lehet6 legpontosabb leirds6t.
3. Az esem6ny t6rt6n6s6nek vagy felfedez6s6nek idej6t.
4. A felfedezo vagy az eloidlzo adatait (n6v, beosztSs, szervezeti egys6g)
5. A jegyz6kdnyv felv6tel6nek helye 6s ideje.
A megrong6l6dott adathordoz6t amennyire lehet, helyre kell hozni.

8. Egy6b rendelkez6sek
8.1 Az iratkezel6sre vonatkoz6 adatv6delmi szab6lvok
Az iratokhozval6 hozz1fflrddjogosults6gokat a munkakori leirds, mint feladatot rogzlti.
8.2 Manu6lis kezel6sU (pl. papir alap0) adatok
Az Alapltv6ny rigyiratkezel6se sor6n az iratokal csak az arra jogosults6ggal rendelkez6
munkatSrsak kezelhetik. Az iratokat kr.il6n5ll6, zflrhat6 helyis6gben, zflrhalo
i ratszekr6 nyekbe n kel I v6den i az i I let6kte len hozz€tf 6r6st6 L

8.3 Kdz6rdek0 adatok. informSci6k kozz6t6tele az interneten
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Az Alapitvdny honlapj6n kozz6tett koz6rdekri inform6ciok, adatok helyess6g66rt az
Alapltv6ny k6pviseldje a felel6s, o kdteles kezdem6nyezni a k6z6rdekti adatok
megjelentet6s6t, aktualizdl6s6t 6s archiv6lSsdt.

9. Kieg6szit6 6s z516 rendelkez6sek

Jelen szabitlyzalban nem rendezett k6rd6sek tekintet6ben az lnf6tv. rendelkez6sei az
i16nyadoak.

6


