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1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja

A Szabélyzat célja, hogy biztositsa a Lampas'92 Kdzhasznu Alapitvany (tovabbiakban:
Alapitvany) altal kezelt adatok vonatkozasaban az adatkezelés elveinek, az adatbiztonsag
kdvetelIményeinek érvényesilését, megakadalyozza a jogosulatlan hozzéférést, az adatok
megvaltoztatasat és jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat, valamint meghatarozza az
Alapitvany altal vezetett, adatvédelemmel kapcsolatos nyilvantartas kezelésének rendjét.

2. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Alapitvany valamennyi szervezeti egységére,
valamint a munkaviszonyban, illetéleg munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo
személyekre.

A Szabdlyzat targyi hatalya kiterjed az Alapitvany altal nyilvantartott valamennyi személyes
és kdzérdeku adatra.

3. Jogszabalyi hattér, kapcsolat belsé szabalyzatokkal

3.1 A Szabalyzat jogszabalyi alapjat - tébbek kzott -

- az informéciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII.
térvény (Info tv.),

- a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szo6lo 1992. évi LXVI.
torvény,

- a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szoldé 1995. évi
LXVI. térvény,

3.2. A Szabalyzat szorosan kapcsolddik a Tarsasag belsd szabalyzataihoz:
e Alapité Okirat
e lratkezelési Szabalyzat;
o Kozérdekl Adatszolgaltatasi Szabalyzat

3.3. Fogalmak:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetlentl
vagy kdzvetve - azonosithatd természetes személy;

2. személyes adat. az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiléndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdaséagi, kulturalis vagy
szocidlis azonossagara jellemzé ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre
vonatkozo6 kdvetkeztetés;

3. kilénleges adat. a) a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggyézédésre, az érdekképviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis életre vonatkozd személyes adat, b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre
vonatkoz6 személyes adat, valamint a blnlgyi személyes adat;

4. bdndgyi személyes adat. a blntetéeljaras sordn vagy azt megelézéen a
blincselekménnyel vagy a blntetdeljarassal dsszefliggésben, a blintetéeljaras lefolytatésara,
illetve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a blntetett elééletre
vonatkoz6 személyes adat;

5. kbzérdek( adat. az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenyseégére vonatkozé vagy koézfeladatanak ellatasaval dsszeflggesben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacio,
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igy kilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzddésekre vonatkozé adat;

6. hozzajarulas: az érintett akaratdnak o©nkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozé személyes adatok - teljes korli vagy egyes miveletekre kiterjedd - kezeléséhez,

7. adatkezelés: a személyes adatokon végzett barmely mivelet vagy mUlveletek 6sszessege,
igy példaul gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa,
felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitédsa, nyilvAnossagra hozatala, dsszehangolasa vagy
Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése

8. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki, vagy amely oOndlléan vagy masokkal egyltt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozéval
végrehaijtatja;

9. adatfeldolgozas: az adatkezelési mUiveletekhez kapcsoldédo technikai feladatok elvégzése

10. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, aki az adatkezelével kotott
szerzddés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerzédéskotést is
— adatok feldolgozasat végzi;

11. adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szédméra torténd
hozzaférhetévé tétele;

12. nyilvanosségra hozatal: az adatot barki szamara torténé hozzaférhetévé tétele;

13. adattériés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyredllitadsuk tébbé
nem lehetséges;

14. adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo6 teljes fizikai megsemmisitése;

15. harmadik személy. olyan természetes vagy jogi személy, aki vagy nem azonos az
érintettel, az adatkezelével vagy az adatfeldolgozéval.

16. szervezeti egység. az Alapitvany Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban megjelend,
meghatarozott feladatot, funkciét megvaldsitd csoport.

4. Az adatvédelemeért valo felelé6sség

4.1. Az Alapitvany képvisel6je biztositia a feladat elvégzéséhez szikséges feltételeket,
kiadja a Szabalyzatot, felligyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat.

4.2. Az Alapitvany barmely szervezeti egységének vezetdje a) kozremilkodik, illetdleg
segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefiiggéd dontések meghozataldban, valamint az
érintettek jogainak biztositasaban;

b) ellenérzi a jogszabalyok, valamint a Szabalyzat rendelkezéseinek a megtartasat;

c) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy adatfeldolgozét;

d) elkésziti és aktualizélja a Szabalyzatot;
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4.3. felelések azért, hogy az Aéltaluk vezetett szervezeti egységnél az adatkezelés a
jogszabalyokban és jelen Szabalyzatban meghatéarozottak szerint torténjek;

a, tovabba felelések azért, hogy a szervezeti egység altal végzett adatfeldolgozasok soran
az adatbiztonsagrol szo6l6 7. pontban leirt biztonsagi eléirasok maradéktalanul teljesuljenek;
4.4. Az adatkezelést végzd szemely

a) tevékenységi korén bellil felelés az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért,
tovabbitdsdért és nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok pontos, kévethetd
dokumentalasaért;

b) kezeli és megdrzi a feladata ellatasa soran birtokaba kerllt adatokat;

c) Ugyel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére és tarolasara;

d) gondoskodik arrél, hogy az altala vezetett nyilvantartasok adataihoz illetéktelen személy
ne férhessen hozza;

e) betartja az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyokat és belsd utasitasokat;

f) koteles megtagadni minden olyan utasitds végrehajtasat, amely ellentétes az
adatkezelésre, adatvédelemre vonatkozé jogszabalyokkal.

5. Az adatkezelés szabalyai

6.1. Személyes adatok kezelése

6.1.1. Személyes adat az Alapitvany altal akkor kezelhetd, ha

a) ahhoz az érintett hozzjarul, vagy

b) azt torvény elrendeli (kdtelez6é adatkezelés).

6.1.2.Az érintett kérelmére indult eljarasban a szikséges adatainak kezeléséhez vald
hozzajaruldsat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét fel kell hivni. Az érintett az
adatkezel6tdl tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, és az adatokba be is
tekinthet. A betekintést ugy kell biztositani, hogy az érintett mas személy adatait ne
ismerhesse meg. Az érintett kérelmére az adatkezeld tajékoztatast ad az adatkezelés
celjardl, jogalapjardl, idétartamardl, tovabba arrél, hogy kik és milyen célbdl kaptdk meg az
adatokat. Adat valtozas vagy téves adatrogzités észlelése esetén az érintett irasban kérheti
kezelt adatainak helyesbitését, illetve kijavitasat, tovabba kérheti személyes adatainak — a
kotelezé adatkezelés kivételevel — torlését zarolasat. A téves adatot az adatkezel6 8
munkanapon belul helyesbiteni kdteles.

6.1.3. Személyes adatok akkor tovabbithatdk, valamint kilonb6zd adatkezelések akkor
kapcsolhatok ssze, ha az érintett ahhoz hozzajarult, vagy azt térvény megengedi, és ha az
adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek.

6.1.4. Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kulféldre iranyulé adattovabbitassal,
az érintettek figyelmét erre a korliiményre mar az adatok felvétele elétt fel kell hivni. Az
érintett irasbeli felhatalmazasa nélkiil személyes adat kiilféldre nem tovabbithatd, kivéve, ha
ezt torvény lehetévé teszi.

6.1.5. Az adattovabbitas papir alapon vagy elektronikus Gton térténhet.

6.1.6. Az Alapitvany szervezetén beliil a kezelt személyes adat - a feladat elvégzéséhez
szukséges mértékben és ideig - csak az lggyel érintett szervezeti egységhez tovabbithato,
feltéve, hogy a személyes adatok megismerése nélkil az Ugyben érdemben eljarni nem
lehet.

6.1.7. Az Alapitvany szervezetén bellll a kiilénbdzd célu adatkezelések csak torvényes cél
érdekében, indokolt esetben kapcsolhatdk dssze.

6.1.8. Nem kotelezd adatszolgaltatason alapuld adatkezelés esetén az érintett indokolas
nelkul irasban kérheti kezelt adatainak torlését. A térlést 8 munkanapon bellil el kell végezni.
6.1.9. Az érintett az adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az illetékes
szervezeti egység vezetdjehez fordulhat.

6.1.10. Ha az adatkezelést az Alapitvany szervezetén kivlli adatfeldolgoz6 végzi, akkor az
adatfeldolgozasra az Info tv. 10. § rendelkezései alkalmazanddak.

6.2. Klldnleges adatok kezelése

Kulénleges adat az Alapitvany altal akkor kezelhet6, ha
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a) az adatkezeléshez az érintett irasban hozzajarul, vagy

b) azt torvény elrendeli.

6.3. Kozerdek( adatok kezelése

6.3.1. Az Alapitvany kezelésében lévé kozérdek( adatot barki megismerheti a mindsitett
adat védelmerdl szol6 torvény szerinti mindsitett adat kivételével.

6.3.2. A kozérdekl adatokkal kapcsolatos megkereséseket az adatkezelésért felelés
szervezeti egység vezetdjehez Kkell tovabbitani. A megkeresések teljesitésérdl,
elutasitasarol, valamint az elutasitas indokardél az Alapitvany képviseldjét értesiteni kell.
6.3.3. Amennyiben térvény masként nem rendelkezik a belsé hasznalatra készilt, valamint a
dontés-el6készitéssel 0sszefliggé adat a kezelését kovetd tiz éven belll nem nyilvanos.
Kérelemre az adatok megismerését az Alapitvany képviseléje e hataridéon belll is
engedélyezheti.

7. Adatbiztonsag

7.1 Az adatbiztonsag altalanos szempontjai

Az adatkezel6 koteles gondoskodni az altala kezelt adatok biztonsagarél. Az adatokat védeni
kell a jogosulatlan hozzaférés, a megvaltoztatas, a tovabbitas, a nyilvanossagra hozatal, a
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabol fakadé hozzaférhetetlenné vélads eseten. A
szamitastechnikai rendszerek Uzemeltetését ellatdé munkatarsak a feladataik ellatdsahoz
szlikséges mértékig az adatallomanyokhoz hozzaférhetnek, az adatokat azonban mas célra
nem hasznalhatjak fel, és masok tudomasara nem hozhatjak. Az adatbiztonsag érdekében
megfogalmazott kdvetelmények megvaldsitasaért az elektronikus informaciés rendszerek
vonatkozasaban az érintett szervezeti egység vezetdje a felel6s.

7.2 Az adatokhoz valé hozzaférés szabalyozésa

Az adatokhoz valé hozzaférés jelszavas védelemmel és jogosultsagi rendszer
mUkodtetésével torténik. Az egyedi alkalmazasok lokalis gépein a specialis adatfeldolgozé
szoftver sajat jelszé és jogosultsagi rendszerét kell alkalmazni.

7.3 Az adatok mentése, az adathordozdk biztonsaga

Az adatok mentésének és az adathordozdk biztonsaganak altalanos szempontjait
figyelemmel kell kisérni.

7.4 Eljards nem _elektronikus (pl. papir) alapu adathordozék megsemmisulése,
megrongalédasa esetében

A megrongalédas, megsemmisiilés tényét annak felfedezését/megtorténtét kodvetd 3
munkanapon bellil jegyzékdnyvben kell rdgziteni. A jegyzékdnyv elkészitése az adott adat
adatgazdajanak feladata.

A jegyzdkdnyvnek minimalisan a kdvetkezdket kell tartalmaznia:

1. Az adat és a hordozd olyan egyértelm( beazonositasat, ami alapjan egy hozzaértd
személy barmikor be tudja azonositani az adatot.

2. Az esemény lehetd legpontosabb leirasat.

3. Az esemény torténésének vagy felfedezésének idejét.

4, A felfedez6 vagy az el6idéz6 adatait (név, beosztas, szervezeti egység)

5. A jegyz6konyv felvételének helye és ideje.

A megrongalodott adathordozét amennyire lehet, helyre kell hozni.

8. Egyéb rendelkezések

8.1 Az iratkezelésre vonatkoz6 adatvédelmi szabalyok

Az iratokhoz val6é hozzaférési jogosultsagokat a munkakoéri leiras, mint feladatot rogziti.

8.2 Manudlis kezelésu (pl. papir alapu) adatok

Az Alapitvany Ugyiratkezelése soran az iratokat csak az arra jogosultsaggal rendelkezd
munkatarsak  kezelhetik. Az iratokat kilonalld, =zarhaté helyiségben, zarhatd
iratszekrényekben kell védeni az illetéktelen hozzaféréstol.

8.3 Kbzérdekd adatok, informacidk kozzététele az interneten
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Az Alapitvany honlapjan kozzétett kdzérdekl informéciok, adatok helyességéért az
Alapitvany képviseléje a felelés, 0 koteles kezdeményezni a kdzérdekl adatok
megjelentetését, aktualizalasat és archivalasat.

9. Kiegészité és zaré rendelkezések

Jelen szabalyzatban nem rendezett kérdések tekintetében az Infotv. rendelkezései az
iranyaddak.




